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Back to basics met Windows 
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STAP 1 / WAAR? 


Natuurlijk moet je je bureau-accessoïires eerst weten te vinden. Druk 
op de knop Srarrt en kies ALLE PROGRAMMA's. Vervolgens selecteer je Bureau- 
ACCESSOIRES in de lijst. Je merkt dat er zich aan de rechterkant een 
menuutje uitrolt. Je vindt er vier subrubrieken: Communicatie, Enter- 
tainment, Toegankelijkheid en Systeemwerkset. Daaronder zie je een 
hele rist programma’s. We nemen de belangrijkste en vaakst gebruikte 
programma’s even onder de loep. De rubrieken Entertainment en Toe- 
gankelijkheid bekijken we in een volgende aflevering. 


STAP 2 / SCHRIJVEN MAAR 


In de bureau-accessoires vind je twee programma’s die je kan gebruiken 
om teksten te schrijven. Je hebt hier zelfs geen Microsoft Office-pro- 
gramma voor nodig. Het eenvoudigste programma is het Kladblok. Dit 
is een snel en eenvoudig hulpmiddel om een tekst in te tikken. Let wel: 
de opmaakmogelijkheden van het kladblok zijn erg beperkt. Je kan het 
lettertype aanpassen, maar daar blijft het zo ongeveer bij. Bovendien 
kan je de tekst alleen opslaan in .txt-formaat. Wil je toch iets meer 
opmaakmogelijkheden, dan kies je beter voor WordPad. Dit is een ver- 
eenvoudigde versie van Word, waarmee je de tekst toch al behoorlijk 
kan structureren, opmaken en in vorm gieten. Met WordPad kan je 
overigens kiezen in welk formaat je je tekst bewaart, zodat hij ook 
makkelijk door andere tekstverwerkingsprogramma’s kan gelezen wor- 
den. 
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Handige hulpmiddeltjes 


Windows XP heeft onder de rubriek Bureau-accessoires enkele nuttige programma's en tools voor 
jou verzameld. In deze workshop belichten we deze verschillende programma's. Wedden dat je ze 
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STAP 3 / DE REKENMACHINE 


Er komt ongetwijfeld een moment dat je, tijdens het werken op de pc, 
een berekening moet maken. Ga dan niet lopen rommelen in je bureau- 
lade, op zoek naar de rekenmachine. Je hebt er namelijk eentje op je 
pc! In het menu Bureau-accessorres klik je gewoon op REKENMACHINE, en hij 
springt tevoorschijn! Je kan met de muis op de getallen klikken, maar 
je kan ook gewoon de getallen op je klavier indrukken. Alle meest 
voorkomende berekeningen kan hij aan. Berekenen doe je met + (optel- 
len), - (aftrekken), * (vermenigvuldigen) of / (delen). 

Standaard springt je rekenmachine open op de eenvoudige versie, maar 
je kan hem ook uitbreiden. Ga naar het menu Beerp en kies WetEnscHaP- 
PELIJK. Meteen verdubbelen de mogelijkheden! Bovendien kan je kiezen 
voor decimale tot zelfs binaire berekeningen! Waauw! 


STAP 4 / SCHILDERKUNST 


Je kan in de winkel tal van dure beeldbewerkings- en schilderprogram- 
ma's kopen, maar voor dagelijks gebruik kom je met het in Windows XP 
gratis ingebouwde Paint al een heel eind. Ook dit programma vind je 
onder Bureau-accessoires. 
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Eenvoudige beeldbewerking met Paint. 


Je kan starten met een blank canvas en meteen beginnen tekenen. In 
de linkerkolom vind je allerhande tekengereedschap. Je kan vormen 
selecteren, opvullen, uitvlakken en gewoon tekenen met het potlood. 
Het zou ons te ver leiden om elk gereedschap uit te leggen, maar 
experimenteer gewoon zelf eens wat op een leeg blad. Je zal merken 
dat je het snel onder de knie krijgt. 

Je kan ook een bestaande afbeelding openen en bewerken. In het menu, 
onder ArseeLpinG, merk je dat je het beeld kan spiegelen, uitrekken of 
zelfs in negatief zetten. En uiteraard kan je ook op zo’n bestaande 
afbeelding je schilderkunsten loslaten. Het uiteindelijke kunstwerk kan 
je opslaan in verschillende formaten; de meest gebruikte formaten zijn 
jpeg of gif. 


STAP 5 / FILMPJES MAKEN 


Windows weet niet alleen weg met afbeeldingen, maar ook met video- 
beelden! Met het programma Movie Maker, dat je nog steeds onder 
Bureau-accessoîres terugvindt, heb je alle basismogelijkheden voor 
videobewerking in huis. Genoeg om zelf eenvoudige, maar mooie film- 
pjes te maken! In eerdere workshops werd dit programma al uitgebreid 
onder de loep genomen, dus we gaan er hier niet te diep op ingaan. 


STAP 6 / HANDIGHEIDJES 


Onder je bureau-accessoires verzamelt Windows nog enkele handige 
middeltjes die sterk met je besturingssysteem verbonden zijn. Ten 
eerste is er de Rondleiding door Windows XP: een eenvoudige demo die 
je de belangrijkste eigenschappen en kwaliteiten van Windows XP nog 
eens laat zien. Ten tweede is er de opdrachtprompt. Normaliter heb je 
dit niet al te vaak nodig, maar moest je vroeger nog met DOS hebben 
gewerkt, dan zal je dit zeker kunnen appreciëren. Je kan er aan de 
hand van commando's door je computer bladeren en programma's 
uitvoeren. En als je nog oude DOS-programma’s hebt die niet willen 
werken onder XP, kan je het eens via de opdrachtprompt proberen. 
Kom hier echter niet aan als je niet weet wat je doet! 

Ook met de Wizard Programmacompatibiliteit krijg je oudere program- 
ma’s die niet voor XP gemaakt zijn, weer aan de praat. De wizard leid 
je op een duidelijke manier door het hele proces. Jij moet alleen weten 
welk programma je wil openen en voor welk besturingssysteem (bij- 
voorbeeld Windows 95) het gemaakt werd. 


STAP 7 / SYSTEEMWERKSET 


In deze subrubriek van Bureau-accessoïires schuilen tools die je systeem 
in conditie houden. We bespreken hier kort enkele tools die ervoor 
zorgen dat je systeem lekker blijft lopen. Als je bijvoorbeeld merkt dat 
je pc trager wordt, kan een schijfopruiming verlichting bieden. Ga dus 
naar SystEEMWERKsET en kies voor ScHrJroprurminG. Je pc berekent dan op 
welke plekken hij plaats kan vrijmaken, zonder uiteraard documenten 
of bestanden te beschadigen. Een druk op OK maakt al een heel ver- 
schil. 

Na die schijfopruiming kan je je pc gaan defragmenteren. Windows zet 
daarmee eigenlijk gewoon gegevens van programma’s terug samen en 
zorgt ervoor dat ze niet her en der verspreid zijn. Jij merkt daar na- 
tuurlijk niets van; je documenten blijven netjes op hun plaats, maar 
het kan je pc wel een pak sneller maken. Om dit proces, dat een tijdje 


€ Schijfopruiming voor ACER (C:) 
Schijfopruiming | Meer opties 


- Met Schijfopruiming kan op ACER (C:) in totaal 752.930 kB 
BP aan schijfruimte worden vrijgemaakt. 


Te verwijderen bestanden: 

|. Prullenbak 1021kB & 
=| Logboekbestanden tijdens Setup 12kB 

IE Tijdelijke bestanden 14.413 kB 

] WebClient/Publisher tijdelijke bestanden 80 kB 

\Q] Bestanden catalogiseren voor indexering ÜkB 


Schijfruimte die hiermee wordt gewonnen: 380.229 k 
Beschrijving 


Gedownloade programmabestanden zijn 
Activex-besturingselementen en Java-applets die automatisch 
worden gedownload van het Internet als u bepaalde pagina's 
bekijkt. Deze worden tijdelijk opgeslagen in de map met 
gedownloade programmabestanden. 


| Bestanden weergeven | 


‘m een beetje sneller. 


in beslag kan nemen, te starten, kies je voor ScHIJFDEFRAGMENTATIE. In het 
venster dat wordt geopend, klik je eerst op Anauvseren. Als Windows 
daarmee klaar is, klik je op DEFRAGMENTEREN. 


STAP 8 / SYSTEEMINFO 


Als je ooit hulp nodig hebt met je pc en je bent op zoek naar informa- 
tie over welk type pc je hebt, hoe snel je cd-romlezer is, enzovoort, dan 
kan je die vinden in de rubriek Systeemwerkset, onder Systeeminfo. 
Hier wordt op overzichtelijke wijze alle mogelijke informatie over je pc 
en je systeem verzameld. 

Met het programma Systeemherstel kan je herstelpunten aanmaken, 
waarbij Windows de instellingen opslaat. Als je dan een nieuw pro- 
gramma installeert en er loopt iets grondig mis, dan kan je, opnieuw 
via Systeemherstel, steeds terugkeren naar de status van Windows vóór 
de problemen. 

Heb je zopas een nieuwe pc met XP gekocht en heb je nog heel wat 
instellingen en bestanden op je oude pc staan, dan kan je die met de 
Wizard Bestanden en Instellingen overzetten, gemakkelijk van je oude 
naar je nieuwe pc overpompen. « 


© systeeminfo 
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Onderdeel Waarde 
— Hardwarebronnen Naam van besturingssysteem Microsoft Windows XP Home Edition 
Conilicten/Delen Versie 5.1.2600 Service Pack 2 Build 2500 
DMA Febikant Microsoft Corporation 
Geforcaerde hardware Systeemnaam LAPTOPACER 
vo Systeemfabrikant Acer Inc. 
RQ's Systeemmodel Aspire 1350 
Systeemtype XB6-based PC 
Geheugen Processor #86 Fami 6 Model 10 Stepping 0 AuthenticAMD “736 Mhz 
= Onderdelen BIOS-versie/datum Acer 3414, 17/03/2003 
& Mulimedia SMBIOS versie 2 
Cetrom-station Map van Windows CAWINDOW/S 
Gehidsopperact Systeemmap C:AWINDOWS\spstem32 
Beeldscherm Opstartapparaat \Device\HarddiskVolume1 
Bai Landinsteling Nederland 
Hardware Abstraction Layer Versie = "5.1. 2600.2180 (spsp_ep2_rtm 040803-2158)" 
Invoer Gebruikersnaam LAPTOPACER\Bruno 
Modem Tijdzone Romance (zomertijd) 
Netwerk Totaal fysiek geheugen 
Poorten Beschikbaar fysiek geheugen 
Opslag Totaal virtueel geheugen 
Beschikbaar virtueel geheu 
Ruimte voor wisselbestand 
Wisselbestand C:\pagefile.sys 
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Alle info over jouw pc verzameld. 


Volgende keer gaan we verder met de 


bureau-accessoires en nemen we de rubrieken 
Entertainment en Toegankelijkheid onder de loep. 
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Schijfopruiming houdt je 
computer op orde en maakt 


